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2013助學獎金助你就學 

餐廳計時同仁 

活 動 內 容 激勵課業及工作表現均優之計時同仁。資格符合者請向餐廳索取 

「助學獎金申請表」，並檢附相關資料繳交給餐廳經理再轉至人力資源部審核。 

申 請 期 間 9 月 1 日~9 月 30 日 

申 請 標 準 

 

組別 說明 學年度成績 
6 個月     

平均刷卡工時 
助學獎金 

大專組 

大專以上學歷(包

括五專、二專、二

技、大學、研究所) 

學年成績平均達 80 分 

學年操行平均達 75 分 
90 小時(含)以上 每人$5,000 

高中組 高中、高職 
學年成績平均達 75 分 

學年操行平均達 75 分 
70 小時(含)以上 每人$3,000 

申 請 辦 法 
 今年 2/1 前加入公司之現職在學計時同仁 

 在學學生(應屆畢業生繼續升學，提供〝考上學校之學生證〞或〝入學通知單〞

以茲證明)。 

 去年績效評估為 GD(含)以上者 

(若無績效評估者，以 2-7 月期間曠職且遲到/早退合計不得超過 12 次(含) 

作為審核基準) 

 發放獎金，將以 9 月底在職員工為發放依據。 

 檢附文件:   

A. 助學獎金申請表。 

B. 2~7月之個人工時明細表。 

C. 上下學期學年度總成績表影本。 

D. 在學學生證影本 

發 放 日 期 １０月上半期（10/19匯入員工薪資帳戶） 

注 意 事 項 1. 請餐廳列印「空白助學獎金申請表」，以提供餐廳計時同仁使用。 

2. 請餐廳經理於會議時宣導，並將公文及海報張貼於員工休息室公告欄。 

3. 請務必檢核申請表所有欄位完整性並由餐廳經理/副理簽核完成，始可申請。 

4. 獎學金須計入個人所得。 

 

 



3-3 

 

  <附件5-2> 

 2013 年度計時人員助學獎金申請表 

 

餐廳編號:  餐廳名稱: 

員工姓名: 目前職稱: 

身份證字號: 加入日期: 

(計時人員去年績效評估，將由 HR 自系統中作檢核)   

請勾選: _____大專以上(含)組 _____高中(職)組 

上學期成績 下學期成績 學年度總成績 

 

 

  

  (學年度總成績將以實際成績為準，不得四捨五入) 

 

月份 二 三 四 五 六 七 TOTAL 月平均刷卡時數 

刷卡總時數         

(刷卡工時數以四捨五入為整數計算/若含調撥工時請隨附調撥個人明細) 

 

請務必以中文楷寫填寫: 

家長姓名: 

通訊住址: 

   (寄發給家長貴子弟獲得助學獎金通知函) 

 

請檢附文件: 上下學期學年度總成績影印本 

在學學生證影本 

2-7 月個人工時明細表 

餐廳經理/副理簽署：                        

 

 

 

HR 審核結果:  ____審核通過  ____第 1 次通知補件  ____第 2 次通知補件  ____審核不通過 

缺件項目: 

上學期學年成績 下學期學年成績 學生證影本 個人工時明細表 助學申請書 

 


